
ESQUEMA DEL INFORME DE PRÁCTICAS PREPROFESIONALES 

Carátula:  

1. Nombre de la Universidad y de la Facultad. 
2. Título del Informe de Prácticas Preprofesionales.  
3. Nombre completo del estudiante. 
4. Código de Matrícula. 
5. Nombre de la empresa o institución donde realizó las prácticas. 

 

Índice o Tabla de Contenido 

Introducción 

1. Descripción de la Empresa 

1.1 Información general de la empresa o institución. 

1.2 Visión, misión, valores. 

1.3 Producto o servicio al que se dedica la empresa. 

1.4 Procesos y operaciones principales. 

1.5 Ubicación de la empresa o institución. 

1.6 Organización y Recursos Humanos. 

2. Participación directa del estudiante en la Empresa o Institución 

  2.1 Descripción del lugar de trabajo y su proceso operativo. 

  2.2 Detalle de los trabajos realizados (si ha realizado diversos trabajos, detalle al menos 

uno de ellos). 

 

3. Conclusiones y recomendaciones 

  3.1 Con relación a lo aprendido en la Facultad y su aplicación en la empresa o institución. 

  3.2 Conclusiones y recomendaciones. 

 
Bibliografía 

Anexos 

1. Planos y esquemas. 

2. Especificaciones, organigramas, flujogramas, etc.  

 
 
 
 
 
 
NOTA: 

De no cumplirse con todos los puntos del esquema, el informe será devuelto para subsanar 

las observaciones. 


